
 

 

مؤهلات السكرتير و 
 السكرتير التنفيذى



 مؤهلات السكرتير



المظهر الخارجي . 1  



الملابس( أ  



المكياج المناسب(ب  



النظافه و النظام(ج  



الوقوف و المشي,الجلوس (د  



الايماءات و الايحاءات(ه  



الاناقه و الجماليات(ح  



الشخصيه و السلوك او ( 2
 المعامله



المؤهلات المطلوبه من قبل سكرتير لاثبات 
 شخصية مثاليه و سلوك مناسب























































 المؤهلات المهنية









































ا وعن  ة  موض  هاي 
ا الي  ن  لن 

 وص
 
 

الص ودي    مع خ 
س دري  ة الي  ي  و هي  لي  : عض 
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رك ت   اور 


